
Factura Pequefio Contribuyente

LESSLY ALEJANDRA , CAMPOS SANCHEZ DE OSOR[O
Nlt Emleor: 46e47457
LESSLY ALEJANDRA CANPOS SANCHEZ DE OSOFtlo

i:##LiE'p#D.::u:%7;:#E#CIALSANFERINDo,zonai7,
E:TbEr§TRAeDce6Ptor:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

Riv°Eij&nLArNm8Ra#r:7AVENIDA12-23ZONA9,EDiFicioETisA6To

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
2357ODBDfA2B477FAD2F06ec347eEDcc

Serl®: 23570DBD Ndm®ro do DTE: 4197140351
Numero Acc®so:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 11 :31 :49
Fecha y hora de certificaci6n: 06-abr-2026 11 :31 :49

Monoda: GTQ

ENo           B/S       Cantidad

1     sJdriro  /   \
/ -pcion

Honorndos por servicios /
##asd#oT£Siad:aAreas/'
#E:goafexEpfo# /J

:effio:#=:i:26
i°i-e)s-2d-e)#:°de#o°2%¥en#

CANCELADO /
* No genera derecho a dedito fiscal

P. Uritario oon         Descuntos (Q)
`vA(8?oo.oo   /,'               o.oo Dese:°£s(Q)            T°tal(Q)            ,/tryue8to8

0.00                        8,000.00

/
TOTALES :                               0.00                              0.00                      8,000.0o

Dates del cdicrfu
Sutierintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

Licda.Carolinacabrera.Herrera
JefeFinanciero`Administrativo_  _ .    -JI|\T`rr

0-bAFA-OCRET
Contribuyendo juntos por Guatemala



/
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

o.C~b-n-tTa-toAdministrativo
•'2026-203-1-2-115/. ,,

o. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  '/Ontrato:
ip_o__qeservicios: Servicios Tecnicos   '
ombres y apellidos de Ia persona

Lessly Alejandra Campos SanQhez de OsorioDntratista: /
lT_I_eJ±_persona contratista :                         / / 46647457 /
lazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    ' AI: 30/06/2026  /
eriodo de estelforme: Del: 01/04/2026    / , AV. erf urjA;Mf I us  /                                /

Ion_tg ?_p_a_  ar:  Ocho mil uetzales exactos  / Q. 8,000.00  '                           /

restados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del  '
Estado_            __    ___  ______    _______________-_/___-___

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-115
suscrito con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:/

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS: /

BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA   LA   VERIFICACION   DE   DATOS    RELACIONADOS   A
COTIZACIONES DE PROVEEDORES.

/.:.   ACTIVIDA.D: Apoye en comprobar los datos de las cotizaciones de los oferentes para
la   adquisici6n   de  suministros  de  modalidad  de   baja   cuantia  y  servicio   basicos,
insumos  de  limpieza,  Iibreria  y  otros  que  requiere  la  Oficina  de  la  OCRET  para  su
funcionamiento.

•:.   RESULTADO:  Contar con  suministros  necesarios para funcionamiento de  la oficina y
estar al  corriente con  los  pagos servicios  basicos como energfa electrica extracci6n
de  basura  Internet  desodorizaci6n  ambiental,  para  mejor  el  funcionamiento  de  la
Oficina

2.    BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  LA  RECOPILACION  Y  DISTRIBUCION  DE  EXPEDIENTES
DE ORDENES DE COMPRA A CONTABILIDAD PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en reunir y distribuir expedientes de 6rdenes de compra y verjficar
la documentaci6n de respaldo del oferente como lo establece la ley de adquisiciones
de  compras,  para  gestionar  y  solicitar  firmas  de  las  autoridades  correspondientes
para su aprobaci6n.

/.:.   RESULTADO: Consolidar expedientes para la adquisici6n de los productos y servicios
de compras se trasladaron al departamento de contabilidad para su aprobaci6n.



BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  DIGITACION  DE  DATOS  Y  ESCANEO  DE  DISTINTA
DOCUMENTACION RELACIONADA AL DEPARTAMENTO DE COMPRAS.

/.:.ACTIVIDAD:Apoyeendigitaryescaneardatos,defacturaci6ndelascomprasquese
realizaron durante el mes en el portal Guatecompras para su publicaci6n.

/.S.   RESULTADO:    se    registr6    las   compras   y   servicios    adquiridos   en    el    portal
Guatecompras, NPG (Numero de publicaci6n en Guatecompras)

4.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ANALISIS Y DIGITACION  DE DATOS  RELACIONADOS
A FORMULARIOS DE SOLICITUD DE PEDIDO POR COIV]PRAS Y SERVICIOS.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  digitalizar  la  forma-01-S/P-AC,  solicitud  de  pedido  de  las
compras de baja cuantia de suministros y servicios basjco.

/.:.RESULTADO:Facilitarlatrazabilidaddelasolicitud,incluyendolafirmadelsolicitante,

visto bueno del jefe inmediato y las demas firmas correspondiente, todo de manera
igual.

5.   OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SuPERIOR.

ACTIVIDAD: Apoye en  recibir correspondencia,  escanear documentos que ingresan
al departamento de adquisiciones.

RESULTADO: Contar con documentaci6n actualizado, almacenamiento, organizar en
forma digital para garantizar su seguridad e integridad facilitando la accesibilidad de
la  consulta  de  los  expedientes,  y  documentaci6n  que  ingreso  al  departamento  de
adquisiciones.

'Licda. Caro`ina Cabrera Herrera

Jefe Financiero/Administrativo
UDAFA-OCRET


